OBEC SVINIA

Organizacny poriadok
Obecného uradu
obce Svinia
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Starosta obce Svinia na zéklade ustanovenia § 13 ods. 4 pism. d) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

(d’alej len ,,zakon ¢. 369/1990 Zb.*) vydava tento

ORGANIZACNY PORIADOK OBECNEHO URADU
OBCE SVINIA

CL 1
UVODNE USTANOVENIA

§1
(1) Organiza¢ny poriadok Obecného uradu vo Svinej je zdkladnou organizaénou
pravnou normou obecného Uradu a je zavizny pre vSetkych zamestnancov obce
vykondvajucich pracovnu ¢innost’ v ramei zabezpecovania ¢innosti obecného Gradu.

(2) Organiza¢ny poriadok upravuje vnutorni organizaciu Gradu, najmi jeho
organiza¢né ¢lenenie, pravomoc a pdsobnost’ jednotlivych Gtvarov, zdsady riadenia,
zasady organizacnej Struktury uradu a tiez ich vzajomné vzt'ahy.

(3) Organizacny poriadok urcuje aj pocet zamestnancov a ich pracovné ¢innosti.

ClL 2
OBECNY URAD

§2
Obecny urad

(1) Obecny Urad zabezpecuje organizacné a administrativne veci obecného
zastupitel'stva a starostu, ako aj organov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

(2) Obecny urad zabezpecuje v stlade s platnou pravnou Gpravou:

a) pisomnt agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je
podateltiou a vypraviiou pisomnosti obce,

b) odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva a
komisii,

c¢) pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,



